GIRESUN UNIVERSITESI KUTUPHANE YONERGESI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge; Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina bagl
Merkez Kiitiiphane ile birim Kkiitiiphanelerinin  kurulus ve Orgiitlenmesine, Merkez Kiitliphane ile birim
kiitiiphanelerinde c¢alisan personelin gorev, yetki ve sorumluluklarina, akademik ve idari personelin, 6grencilerin ve
diger kisilerin kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmalarina dair usul ve esaslar belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina bagli
Merkez Kiitiiphane ile birim kiitiiphanelerine iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14’lincii maddesine ve 124 sayii
Yiiksekégretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlarinin Idari Teskilatt Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin 33’ iincii maddesine dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gegen;

a) Birim Kiitiiphaneleri: Giresun Universitesi Merkez Kiitiiphanesi disinda kalan fakiilte, enstitii, yiiksekokul
ve meslek yiiksekokulu kiitiiphanelerini,

b) Birim Kiitiiphane Yoneticici: Birim kiitliphanesinin bulundugu birim yoneticisi tarafindan Daire
Bagkanliginin ve sube miidiirliigiiniin denetimi altinda goérev yapmak {izere atanan personeli,

¢) Daire Bagkanlig1: Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini,

¢) Daire Baskan1: Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanini,

d) Kullanicr: Kiitiiphaneden yararlanan akademik ve idari personel ile 6grenci ve diger arastirmacilari,

e) Kiitliphane Komisyonu: Baskanligin bagli oldugu rektor yardimcisinin baskanliginda kiitliphane ve
dokiimantasyon daire baskani, kiitiiphaneden sorumlu sube miidiirii ve yine Rektor tarafindan gorevlendirilen 3 (iic)
Ogretim elemanindan olusan komisyonu,

f) Merkez Kiitiiphane: Giresun Universitesi Merkez Kiitiiphanesini,

g) Materyal: Kiitiiphanelerde kullanilan her tiirlii bilgi kaynagini

) Rektorliik: Giresun Universitesi Rektodrliigiinii,

h) Sube Miidiirliigii: Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigina bagl sube
miidiirliiklerini,

1) Universite: Giresun Universitesini,

ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Kurulus Amaci, Kurulus Sekli

Kurulus amaci

MADDE 5- (1) Universitelerde kiitiiphaneler, yapilan egitim, 6gretim ve arastirmalar igin gereken bilgi ve
belge birikimini saglamak, bu bilgi ve belgeleri ihtiya¢ sahiplerinin yararlanmasina sunmak, bilgi gereksinimlerini
kargilamak amaciyla kurulur.

Kurulus sekli

MADDE 6- (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin merkezi bir kiitiiphane ¢er¢evesinde drgiitlenmesi ve
yiirtitiilmesi esastir. Merkez Kiitiiphaneye bagli olmak ve teknik hizmetleri merkezi kiitliphaneden yiiriitilmek
kaydiyla, merkez yerleskenin bulundugu yerlesim alanmi disindaki diger yerleskeler ile akademik birimler igin,
gerektiginde birim kiitiiphanesi kurulabilir. Birim kiitiiphaneleri, ilgili birim yoneticisi ve Kiitiiphane Komisyonunun
onerisi, Universite Yonetim Kurulunun karart ile kurulur.

(2) Boliimler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 kiitliphaneler kurulamaz.

UCUNCU BOLUM
Yonetim ve isleyis
Yonetim
MADDE 7- (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu Yénerge hiikiimleri gercevesinde Daire Baskanlig,
Daire Baskanligina bagli sube miidiirliigii ile birim kiitliphane yoneticileri tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir. Bu
Yonerge hiikiimleri geregince kurulan kiitiiphanelerde hizmet sunulmasi Daire Baskanligimin gozetim ve denetimi
altindadir.
Daire baskanimin gorevleri ve yiiriitiilen hizmetler
Madde 8- (1) Daire Baskani, Universite Yonetim Kurulunun gériisii alinarak Rektdr tarafindan atanur.

a) Baskan birimin yoneticisi ve temsilcisidir.

b) Baskanlik personeli ile ilgili yonetim, is boliimii, koordinasyon, hizmet i¢i egitim ve denetim goérevlerini
yapar.

¢) Universitede orgiitsel ve yonetsel agidan ¢agdas kiitiiphane hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglar, denetler ve
organize eder.

¢) Rektorliik tarafindan verilecek olan benzeri diger gorevleri yapar.
Sube miidiirligii

MADDE 9- (1) Sube miidiirleri, dncelikle kiitiiphanecilik egitimi gérmiis kisiler arasindan atanir. Sube
miidiirleri kendilerine bagli merkez ve birim kiitiiphaneleriyle ilgili olarak bu Yonerge ile belirlenen ve Daire
Baskanliginca kendilerine verilen gorevleri yerine getirirler.



Birim kiitiiphane yoneticileri

MADDE 10- (1) Birim kiitiiphane yoneticileri, oncelikle kiitiiphanecilik egitimi gérmiis kisiler arasindan
birim kiitliphanesinin bulundugu ilgili birim y0neticisi tarafindan atanir. Daire Bagkanliginin ve sube miidiirliigliniin
denetimi altinda asagidaki gorevleri yaparlar:

a) Kiitiiphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Baskanligi tarafindan yapilan diizenlemeler g¢ergevesinde
yiiriitmek,

b) Kiitiiphanelerince ihtiya¢ duyulan arag, gereg ve diger her tiirlii kiitiphane materyalini Daire Bagkanligina
bildirmek ve teminini saglamak,

¢) Her yil aralik ay1 icinde hazirlayacag faaliyet raporunu Daire Bagkanligina sunmak,
¢) Her yil birimin envanterini ¢ikarmak,
Kiitiiphane komisyonu

MADDE 11- (1) Kiitiiphane komisyonu; Universite egitim ve Ogretimini destekleyecek arastirmalara
yardimer olacak koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek icin gerekli materyallerin alinmasi ve takibi ile birim
kiitiiphanelerinin olusturulmasi gibi konularda tavsiye niteliginde kararlar alir, 6nerilerde bulunur.

(2) Komisyon yilda en az 1 (bir) kez veya gerektiginde toplanir.
DORDUNCU BOLUM

Kiitiiphane Hizmetleri

Kiitiiphane hizmetleri
MADDE 12- (1) Kiitiiphane hizmetleri, teknik hizmetler ve kullanici hizmetleri olmak tizere ikiye ayrilir.
Teknik hizmetler

MADDE 13- (1) Teknik hizmetler; kitap, stireli yayin, tez, brosiir, gorsel, isitsel, arag ve geregler gibi biitiin
kiitliphane materyalinin se¢iminden okuyucuya sunulacak duruma getirilisine kadar gecirdigi islemlerin tamamdir.

Teknik hizmetleri olusturan servisler
MADDE 14- (1) Teknik hizmetleri olusturan servisler sunlardir:

a) Saglama/aksesyon ve demirbas kayit birimi: Universite egitim ve 6gretimini destekleyecek arastirmalara
yardimer olacak koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek icin kitap, siireli yayin, tez, mikro-film, video-bant, gorsel-
igitsel, ara¢ ve geregler gibi her tiirlii kiitiphane materyalinin se¢imi, satin alinmasi, bagis veya degisim yoluyla
saglanmasi ve kayitlara gegirilmesi islemlerini gerceklestiren birimdir.

b) Kataloglama ve simiflama birimi: Kiitiiphaneye saglanan tiim materyali ¢agdas kataloglama ve siniflama
sistemlerine gore diizenler ve kullanicilarin yararlanmasina sunar.

¢) Siireli yayinlar birimi: Universite egitim ve 6gretimini destekleyecek arastirmalara yardime1 olacak siireli
yayin koleksiyonunun se¢imi, satin alinmasi, bagis ve degisim yoluyla olusturulmasi ve gelistirilmesi, belli bir diizen
icinde kullanima sunulmasi igslemlerini ger¢eklestiren birimdir.



¢) Multimedia teknik hizmetler birimi: Universite egitim ve Ogretimini destekleyecek, arastirmalara
yardimeci olacak, kiiltiirel ve sosyal faaliyetlere katkida bulunacak cd, ved, dvd, kaset, disket gibi gorsel-isitsel/audio-
visual materyallerle elektronik ortamlarda sunulacak kaynaklarin se¢ilmesi; satin alinmasi, bagis, degisim yoluyla
saglanmasi, tretilmesi, ¢ogaltilmasi, belli bir diizen i¢inde hizmete sunulmasi ve bakiminin yapilmasi islemlerini
gergeklestiren birimdir.

d) Bilgi islem birimi: Kiitliphanedeki tiim bilgisayar sistemini kurarak; bilgisayar sistemindeki arizalarin ve
aksakliklarin giderilmesiyle ilgili islemlerin diizenlenmesi, bu konudaki hizmetlerin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in
birimler arasinda koordinasyonun saglanmasi iglemlerini gerceklestiren birimdir.

e) Otomasyon programu isletimi: Kiitiiphane otomasyon programimin diizenli bir sekilde isletimi, meydana
gelebilecek aksakliklarin giderilmesi, yedekleme ¢alismalarinin belli bir plan dahilinde yapilmasi islemlerini yiiriitiir.
Ayrica kiitiiphane web sitesinin giincelliginin saglanmasi ve organize edilmesi islemlerini de gerceklestiren birimdir.

f) Ciltleme ve onarim birimi: Bilgi kaynaklarinin onarimi ve ciltlenmesi iglemlerini gerceklestiren birimdir.
Kullamic1 hizmetleri

MADDE 15- (1) Kullanict hizmetleri; bilgi kaynaklarindan ve kiitiiphanelerden kullanicilarin en verimli
sekilde yararlanmalarini saglayan, kiitiiphane hizmetlerinin tanitilmasi ve bu hizmetlerden yararlanmanin
yaygimlastirilmasi i¢in iiniversite i¢ine ve digina yonelik seminer, konferans ve yayin yollartyla kullanicilar ile iletisim
saglanmas1 hizmetlerini kapsar.

Kullanic1 hizmetlerini olusturan servisler
MADDE 16- (1) Kullanici hizmetlerini olusturan servisler sunlardir:

a) Damisma/referans birimi: Kiitiiphane kaynak ve hizmetlerinin {iniversite i¢inde ve disinda kullanicilara
tanitimint saglayan birimdir. Bu birim, 6zelde kiitiiphane materyallerinin, genelde basili olsun ya da olmasin her
tirden bilimsel esash bilgi kaynaklarinin kullanimina yardimci olmak amaciyla hizmet i¢i egitim programlari
diizenlemek, bibliyografya taramalari yapmak, yeni ¢ikan yaymlart kullanicilara duyurmak ve enformasyon
hizmetlerini yiiriitmekle gorevlidir.

b) Odiing verme birimi: Odiing vermeye konu olan materyallerin kiitiiphane ici ve dis1 dolasimini saglayarak
denetlemek; kullanicilarin aragtirma ve egitim calismalan i¢in ihtiyag duyacaklarn kiitiiphanede bulunmayan

materyalleri kiitiiphaneler arasi igbirligi ¢cergevesinde diger kiitiiphane ve bilgi merkezlerinden saglamakla gérevlidir.

¢) Multimedia birimi: Multimedia birimine konu olan ve belli bir diizen dahilindeki materyalleri kullanicilara
sunmakla gérevli birimdir.

¢) Rezerv birimi: Rezerv koleksiyonu, zorunlu egitim materyalleri olarak 6gretim tiyeleri tarafindan yazilan
veya secilen ders materyallerinden; ders kitaplari, yardimci ders kitaplari, ders notlari, makale kopyalar, ornek
siavlar, problem setleri, okuma paketleri ve benzerlerinden meydana gelir. Rezerv hizmetinin amaci, 6gretim

iiyelerince segilen kaynaklari sinirlt siireler i¢in 6grencilere / kullanicilara 6diing vererek egitimi desteklemektir.

d) Fotokopi birimi: Fotokopi ve benzeri hizmetlerin diizenlenmesi ve yiiriitilmesinden sorumlu birimdir.

BESINCIi BOLUM

Kiitiiphaneden Yararlanma Sartlar, (")‘diing: Verme Esaslari, Odiin¢ Verilemeyecek Kitap ve Diger
Materyaller, Giiniinde Iade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyaller

Kiitiiphaneden yararlanma sartlar



MADDE 17- (1) Universitenin 6gretim elemanlar1, idari personeli, 6grencileri ile diger arastirmacilar
(Giresun Universitesi personeli ve dgrencileri disindaki kullanicilar) bu Yénerge’de belirlenen esaslar cercevesinde
kiitiiphaneden yararlanabilirler.

(2) Universiteleraras1 isbirliginin geregi olarak Universite Kiitiiphanesi, diger {iniversitelerin gretim
elemanlarina ve arastiricilarina agiktir. Ancak bunlar bagli olduklari iiniversitelerin kiitiiphane ve dokiimantasyon
daire bagkanliklarinin sorumlulugu altinda kiitiiphanelerimizden 6diing materyal alabilirler.

(3) Kiitiiphane ve okuma salonlarindan yararlanan kullanicilar ¢ikarken ellerindeki materyali kiitiiphane
gorevlisine gostermekle yiikiimlidiirler. Izinsiz olarak materyal ¢ikarmaya tesebbiis edenler icin gerekli tedbirler
alinarak haklarinda yasal yollara bagvurulur.

(4) Bu Yonerge‘de belirtilen kurallara uymayan, kiitiiphane personelinin gérev yapmasini engelleyen,
kiitiiphanede disiplini ve sessizligi bozan kullanicinin kiitiiphaneden yararlanma hakki kaldirilabilir. Ayrica disiplin
yonetmelikleri hiikiimleri uygulanir.

QOdiing¢ verme esaslari

MADDE 18- (1) Universitemizin akademik ve idari personeli ile dgrencileri kiitiiphanelerden ddiing kitap
alabilirler. Universiteler arasi isbirliginin geregi olarak, diger iiniversitelerin dgretim elemanlarina ancak kendi
kiitiiphaneleri aracilig ile 6diing kitap verilebilir.

(2) Kiitiiphanelerden Universitede gorevli akademik ve idari personele kurum kimlik kartlari; 6grencilere,
ogrenci kimlik kartlar1 karsiliginda 6diing verme islemi yapilir.

(3) Kitiiphanelerden Universite akademik personeli ve lisansiistii 6grencileri 30 (otuz) giin siireyle en fazla 5
(bes) kitap alabilirler. Odiing alinan kitaplarin siiresi baska kullanici tarafindan rezerv edilmedigi siirece en fazla 2
(iki) defa uzatilabilir. Uzatma islemi 6diing verme siiresinin bitimine en geg 2 (iki) giin kala yapilmak zorundadir.

(4) Universite idari personeli 30 (otuz) giin siireyle; lisans, on lisans &grencileri isel5 (on bes) giin siireyle en
fazla 3 (ii¢) kitap odiing alabilirler. Odiing alinan kitaplarin siiresi baska kullanici tarafindan rezerv edilmedigi siirece
en fazla 2 (iki) defa uzatilabilir. Uzatma islemi 6diing verme siiresinin bitimine en ge¢ 2 (iki) giin kala yapilmak
zorundadir.

(5) Kullanicilar baska kullanici iizerindeki kitaplart kullanicinin iade tarihinden itibaren 3 (ii¢) giin siireyle ve
en ¢ok 2 (iki) kitap rezerv edebilirler. Rezerv edenler, rezerv edilen kitap veya kitaplari 3 (li¢) giin i¢inde almadiklari
takdirde rezerv siiresi dolan kitaplar sistemden otomatik olarak diger kullanicilara 6diing verilir.

(6) Odiing verme siireleri gerektiginde kiitiiphane yonetimi tarafindan yeniden diizenlenebilir.

(7) Universitemizin biitiin akademik ve idari personeli géreve basladiklar1 tarihten, dgrenciler ise kayit
yaptirdiklar tarihten itibaren kiitiiphanemiz tiyesidirler.

(8) Kullanicilar alinan yayinlari bagka kisilere devredemezler.

(9) Daire Baskanligi 6diing verme siiresi dolmadan kullanicilardan materyallerin iadesini isteyebilir.

(10) Kullanicilar tarafindan ¢ok kullanilan kitaplar, kullanicilarin istegi veya kiitliphane yoOnetiminin ve
Ogretim tyelerinin karariyla rezerv kitaplar boliimiine konulur. Bu kitaplar iki saat siireyle kiitiiphane i¢inde 6diing

verilir. Bagka bir kullanici tarafindan istenmez ise siire iki saat daha uzatilabilir.

(11) Baskasina ait kimlik kart1 ile 6diing materyal alinamaz. Bagkasinin kimligi ile 6diing materyal almaya
calisanlar hakkinda gerekli idari, hukuki ve cezai islem yapilir.

(12) Universitede gorevli akademik personel, kiitiiphaneler arasi isbirligi cercevesinde diger iiniversite
kiitiiphanelerinden Daire Baskanligi aracihifiyla en fazla 3 (iig) kitap talebinde bulunabilirler. Ilgili kitaplarin
getirilmesi icin gerekli olan posta ve sair iicretler talep eden akademik personel tarafindan karsilanir.



Odiing verilemeyecek kitap ve diger materyaller

MADDE 19- (1) Asagida belirtilen kiitiiphane kitap ve materyalleri disariya 6diing verilemez:
a) Bagvuru/miiracaat eserleri (Abstrakt, indeks, sozliik, ansiklopedi, v.b.),
b) Yayinlanmamus tezler,

c¢) Gorsel-isitsel araglar,

¢) Rezerve kitaplar,

d) Ciltlenmemis siireli yayinlar ile bunlarin son sayilari,

e) Miizik notalart,

f) Atlas, harita ve slaytlar,

g) Koleksiyon parcalari, heykel, sanatsal v.b. materyaller,

g) Yazma ve nadir basma eserler,

h) Bagli kiitiiphane birimlerinin 6nerileri lizerine Daire Bagkanligi tarafindan belirlenen ve kiitliphane digina
¢ikarilmasinda sakinca bulunan diger materyaller.

(2) Kullanicilar bu gibi materyallerden sadece kiitiiphane i¢inde ve gerektiginde bir gorevlinin gbzetiminde
yararlanabilirler.

Giiniinde iade edilmeyen kitap ve diger materyaller

MADDE 20- (1) Odiing aldig1 materyali siiresinde iade etmeyen kullanici, baskaca higbir isleme gerek
bulunmaksizin siire sonunu izleyen giinden itibaren gecen her giin icin akademik yilbasinda Daire Baskanhg
tarafindan teklif edilip Universite Yonetim Kurulunca belirlenen ve kiitiiphanelere duyurulmus olan gecikme
cezasi miktarim 6demekle yiikiimliidiir.

(2) Kendisine 6deme cezas1 uygulanmaya baslanmis olan kullaniciya, 6diin¢ aldigi materyali iade
etmedigi ve akademik yilbasinda Daire Baskanhg tarafindan teklif edilip Universite Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenen ceza limitini astifi durumlarda tahakkuk eden gecikme cezasi miktarimin tamamim
O6demedigi siirece bagka bir materyal 6diin¢ verilmez.

(3) Gecikme siiresinin 60 (altmis) giinii asmasi halinde, Daire Baskanhg ilgili kullaniciy1 bir yaz ile
uyararak s6z konusu materyalin 30 (otuz) giin icerisinde iadesini ister. Bu siire sonunda da iadesi yapilmayan

materyal hakkinda kaybedilmis islemi uygulamir. Kullanicilara ait para cezalar1 Universitenin gelir biitcesine
kaydedilmek iizere Strateji Gelistirme Daire Baskanh@inca ilgiliden tahsil edilir.

ALTINCI BOLUM

Odiing Alinan Kitap ve Materyalin Yipratilmas: ve Kaybi, Deger Takdir Komisyonu, Kiitiiphaneden flisik
Kesme

Odiing alinan kitap ve materyalin yipratilmasi ve kaybi



MADDE 21- (1) Bir kitap veya benzeri materyali 6diing alan kisi, o kitap veya materyalde dikkatsiz ve kotii
kullanma sonucu meydana gelecek olan hasar1 gidermekle ytikiimliidiir. Bu durumda o kisinin 6demek zorunda oldugu
miktar, o kitap veya materyalin o giinkii degeri ve meydana gelen hasarin miktar ve niteligi goz 6niine alinmak sureti
ile Daire Baskaninin olusturacagi 3 (ii¢) kisilik bir komisyon olan Deger Takdir Komisyonu tarafindan belirlenir.

(2) Odiing alinan materyalin yipratiimasi veya kaybedilmesi durumunda;
a) Yipratilan veya kaybedilen kiitiiphane materyali Oncelikle piyasadan aynen temin ettirilir.

b) Bunun miimkiin olmadiginin belgelenmesi halinde materyalin o giinkii degeri {izerinden %100 islem iicreti
alinir.

¢) Kaybedilen yaym, iade tarihinden oOnce kiitliphaneye bildirilmezse ayrica gecikme cezasi alinir.

(3) Yukaridaki yipranma ve kayiptan dolayr Deger Takdir Komisyonunca belirlenen miktar Universitenin
gelir biitgesine kaydedilmesi igin Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca ilgiliden tahsil edilir.

Deger takdir komisyonu

MADDE 22- (1)Deger Takdir Komisyonu, kullanicilarin kaybettikleri veya zarar verdikleri kiitiiphane
materyallerinin giincel degerleri goz dniine alinarak degerinin belirlenmesi ve bu degerin Universite gelir biitgesine
aktarilmasi konusunda Daire Bagkaninin tespit edecegi en az 3 (ii¢) kisiden olusur. Deger Takdir Komisyonu, kayip
veya zayi olan kitap ve diger materyalin degerinin tespitinde piyasa arastirmasi yapar; materyalin hacmini, cilt
bedelini, kagit kalitesini, ulasim masraflarini, antika ve sanatsal degerini, nadir eser olup olmadigini, paranin zaman
icerisindeki deger kaybin1 goz oniinde bulundurarak deger saptamasinda bulunur.

(2) Kiitiiphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan materyalin degerini demirbas kayitlarina
gecirmek lizere tespit eder.

Kiitiiphaneden ilisik kesme

MADDE 23- (1) Universite personeli ve dgrenciler Universiteden ayrilmadan 6nce kiitiiphane ile ilisiklerini
kestirmek zorundadir. Emeklilik, istifa veya sair nedenlerle Universiteden ayrilmak isteyen akademik ve idari
personel, kiitiiphaneden odiing aldigi materyalleri iade etmeden ve ilisik kesme islemlerini tamamlamadan

Universiteden ayrilamaz.

(2) Uzerinde 6diing aldigr kitap kayitl oldugu halde 6grenimini birakarak Universiteden ayrilan dgrenci yasal
islem yapilmak tizere Rektorliik Makamina bildirilir.

(3) Yatay gecis yapacak ogrenciler, ilisik kesme belgesini kiitiiphaneden onaylatmak zorundadirlar.

(4) Universiteden mezun durumunda olan &grenci, ilisik kesme belgesini kiitiiphaneden onaylatmadan
diploma veya ¢ikis belgesi alamaz.

(5) Bu islemler Daire Baskanliginin koordinatdrliigiinde Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ve Personel Dairesi
Bagkanliginin isbirligi ile yiiriitiiliir.

YEDINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Genel koleksiyon politikasi



MADDE 24- (1) Genel koleksiyon politikasi; koleksiyon gelistirme, yenileme ve koleksiyonun genisletilmesi
faaliyetleridir. Kiitliphane koleksiyon gelistirme politikas1 {iniversitenin egitim, 6gretim, arastirma alanlar1 ve kiiltiirel
ihtiyacglar1 dogrultusunda belirlenir.

(2) Kiitiiphanenin koleksiyon olusturmadaki temel hedefleri agagida belirtilmistir:

a) Ogretimi ve entelektiiel faaliyetleri desteklemek amaciyla kitap, dergi, elektronik bilgi kaynagi ve gorsel-
isitsel kaynak saglamak.

b) Arastirmalar i¢in gerekli kaynaklari saglamak.

c¢) Her ders i¢in temel ve yardime1 kaynaklari saglamak.

¢) Her konu ile ilgili referans kaynaklarini saglamak.

Kaynak secimi olciitleri:
) MADDE 25- (1) Satin alma veya bagis yoluyla kiitiiphane koleksiyonuna girecek olan biitiin kaynaklar,
Universitenin genel egitim ve dgretim hedefine, saptanmis olan amaglarina acikca uygun olmak sartiyla asagidaki
Olciitlere gore secilir:

a) Konu ve dil olarak Universitenin programlaria uygunlugu,

b) Halen koleksiyonda mevcut o alandaki kitap ve kitap dis1 kaynaklara uygunlugu,

¢) Yazar veya yayina hazirlayanin 6nemi ve statiisi,

¢) Kaynagin maliyeti,

d) Bibliyografyalarda kullanilmig olmasi,

e) Universite 6gretim elemanlarmin &nerileri,

f) Yayinevinin giivenilirligi ve standartlari,

g) Fiziki formun uygunlugu.

Bagis politikas:

MADDE 26- (1) Kiitiiphaneye bagis yapilan kitap, siireli yayin ve kitap disi materyaller koleksiyon
gelistirme politikasi icinde Deger Takdir Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.

Materyal secimi ile ilgili dlciitler
MADDE 27- (1) Materyal se¢imi ile ilgili 6l¢iitler sunlardir:

a) Yazma ve nadir eserler, belgeler, herhangi bir sanat ya da hatira degeri olan kitaplar ve
yazarlarin miisvedde halindeki calisma ve mektuplan secilir.

b) Bagis yapilacak yayinlar bir Universite kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip, giincelligini ve bilimsel
Ozelligini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilart sosyal ve kiiltlirel agidan destekleyici
nitelikte olmalidir.

¢) Fen bilimleriyle ilgili yayimnlarda giincelligi devam eden kaynaklar, sosyal bilimlerde ise giincelligi devam
eden kaynaklar veya edebi eser niteligi tagiyan yayinlar olmalidir.

¢) Gazetelerin 6zendirme olarak verdigi yayinlar kagit, basim ve igerik agisindan degisiklik gdsteriyorsa bagis
kabul edilemez.



d) Fiziksel agidan temiz kullanilmamus, sayfalar1 eksik, asir1 yipranmis yayinlar bagis kabul edilemez.
e) Icerik acisindan insanlar1 yonlendirici siyasi propaganda iceren yaylar bagis kabul edilemez.

f) Siireli yayimnlarda; kendi icinde cilt biitiinliigli saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyon ile biitiinliik
saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis kabul edilmez.

g) Tk gretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi ile cogaltilmis yayin ve materyaller bagis kabul
edilemez.

&) Bagis yapan kisiler i¢in, kiitiiphane i¢inde dermenin biitlinliigiinii bozacak sekilde 6zel bir koleksiyon ya da
raf olusturulamaz.

h) Yayinlarin rafa gikarilmasi veya ¢ift niisha olanlar igin bagka birim ya da kurum kiitiiphanesine bagis veya
degisim yoluyla gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Daire Baskanligina aittir.

1) Kiitiiphane, bagis yapilan materyallerin listesinin duyurusunu yapmak zorunda degildir.

i) Bagista bulunulan yayinlara Daire Bagkanliginca, "............ ‘nin bagisidir seklinde bilgi kasesi vurulabilir.

J) Kitiiphane koleksiyonu i¢in uygun olan materyaller demirbag numaras: verilerek diger materyaller i¢in
yapilan iglemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan kisiye veya kuruma Universite adina tesekkiir
mektubu gonderilebilir.

k) Bagis yapan kisiler, yaptiklar1 bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte bulunamazlar.

Yiiriirliik

MADDE 28- (1) Bu Yonerge “Giresun Universitesi Senatosu”nca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 29- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Giresun Universitesi Rektorii yiiriitiir.



